四川城市职业学院文件
校财字〔2018〕8号
——————————————————

四川城市职业学院关于

印发《四川城市职业学院教职工个人银行账号更新流程》的通知
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学院各单位：

《四川城市职业学院教职工个人银行账号更新流程》已完成意见征求，现印发给你们，自发文之日起执行。

                                四川城市职业学院

                            2018年5月30日

四川城市职业学院
教职工个人银行账号更新流程
流程基本信息
	流程名称
	四川城市职业学院教职工个人银行账号更新流程

	流程编号
	CSXY-CWZCB-016-2018

	修订情况
	第0次修改

	流程范围
	全院教职工

	编写目的
	建立规范统一的教职工个人银行账号更新流程，确保银行账号正确可用。 

	编写部门
	财务资产部

	编写人
	代银华

	发布范围
	学院各单位

	发布日期
	2018年5月30日


流程图图例

[image: image1.emf]标志 描述 注释

流程图连线 （ 实线 ）： 连线表示步骤的

正规序列以及情景的流程方向 。

流程图连线 （ 虚线 ）： 连线表示不经常

使用或有条件的任务 。

在一个场景流程或者非步骤事件

中 ， 连接两个事务 。

开始

/

结束 ： 表示流程处理的开始或结

束 。

对应于全部流程的开始或完成 。

流程 ： 以按部就班的方式定义一个被覆

盖到的任务 。

对应于任务步骤 。

子流程 ： 如果参考另一个流程 ， 要录入

流程编号和名称 。

对应于任务步骤 。

判定 ： 定义一个决策点

/

判定点 ， 意味

着做出选择 。 线条表示出不同的选择 ，

这些选择产生于菱形的不同部分 。

反映出执行步骤后的一个决策 。

文档 ： 一个报表 、 表格或凭证 。

反映由任务步骤生成的凭证 ， 这个

图形没有任何流程线 。

数据 ： 来于外部流程的数据 。

反映来于外部流程的数据 ， 这个图

形没有任何流程线 。

OA

流程 ： 定义一个涉及

OA

系统的任务

步骤 。

对应于涉及

OA

系统的任务步骤 。

OA

文档 ：

OA

系统中一个报表 、 表格或

凭证 。

反映由

OA

任务步骤生成的凭证 ，

这个图形没有任何流程线 。

资产管理平台流程 ： 定义一个涉及资产

管理平台的任务步骤 。

对应于涉及资产管理平台的任务步

骤 。

资产管理平台文档 ： 资产管理平台中一

个报表 、 表格或凭证 。

反映由资产管理平台任务步骤生成

的凭证 ， 这个图形没有任何流程

线 。

OA

资产平台

OA

资产平台

时间 ： 用来明确本步骤的时间要求 。

反映步骤完成的时间 ， 这个图形没

有任何流程线 。


一、教职工银行账号更改流程
流程图详见附件：教职工个人银行账号更新流程图.pdf

二、流程说明

	步骤
	描述
	细节描述
	角色

	
	流程开始
	
	

	1
	进入登录界面
	登录网址：http://202.115.202.203:8081/u8qx/Tindex.jsp，输入工号、密码（初始密码为“身份证号后六位”）登录。
	教职工

	2
	进入个人信息界面
	教职工点击左边菜单中“个人中心”选项下的“个人信息修改”，进入个人信息界面。
	教职工

	3
	添加或更新个人银行账号
	点击个人信息界面中“修改个人信息”选项，添加或更新个人银行账号。 

注意事项：

1、薪酬发放卡在“个人账户银行”、 “银行账号”添加或更新，如，工行卡；

2、报销卡在“公务卡银行”、 “公务卡账号”添加或更新，如，农行卡。
	教职工

	4
	点击确认
	点击“确认”，完成个人银行账号的添加或更新。
	

	
	结束
	
	


三、关键控制点
1.教职工个人银行账号已更换时，需及时更新个人银行账号信息；

2.教职工需要确保银行账号可用，并且属于本人所有，教职工本人对提供的银行账号负责；

3.教职工在添加或修改自己的银行账号时，必须认真核对，确保银行类型和银行账号正确。
四、相关表单
无
	四川城市职业学院办公室                 2018年5月30日印发
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�

流程图连线（实线）：连线表示步骤的正规序列以及情景的流程方向。
流程图连线（虚线）：连线表示不经常使用或有条件的任务。


在一个场景流程或者非步骤事件中，连接两个事务。


�

开始/结束：表示流程处理的开始或结束。


对应于全部流程的开始或完成。


�

流程：以按部就班的方式定义一个被覆盖到的任务。


对应于任务步骤。


�

子流程：如果参考另一个流程，要录入流程编号和名称。


对应于任务步骤。


�

判定：定义一个决策点/判定点，意味着做出选择。线条表示出不同的选择，这些选择产生于菱形的不同部分。


反映出执行步骤后的一个决策。


�

文档：一个报表、表格或凭证。


反映由任务步骤生成的凭证，这个图形没有任何流程线。


�

数据：来于外部流程的数据。


反映来于外部流程的数据，这个图形没有任何流程线。


�

OA流程：定义一个涉及OA系统的任务步骤。


对应于涉及OA系统的任务步骤。


�

OA文档：OA系统中一个报表、表格或凭证。


反映由OA任务步骤生成的凭证，这个图形没有任何流程线。


�

资产管理平台流程：定义一个涉及资产管理平台的任务步骤。


对应于涉及资产管理平台的任务步骤。


�

资产管理平台文档：资产管理平台中一个报表、表格或凭证。


反映由资产管理平台任务步骤生成的凭证，这个图形没有任何流程线。


  OA


资产平台


�

时间：用来明确本步骤的时间要求。


反映步骤完成的时间，这个图形没有任何流程线。



